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ПЛАН РАБОТЫ 

БИБЛИОТЕКИ МОУ «ГИМНАЗИЯ» 

НА 2018-2019 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 
Цель: формирование фондов, обслуживание пользователей, повышение квалификации, пополнение 

материально-технической базы библиотеки. 

Задачи: 

 Обеспечить участникам образовательного процесса доступ к информации, знаниям, идеям, культурным 

ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на различных 

носителях; 

 Совершенствовать представляемые библиотекой услуги на основе внедрения новых информационных 

технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной 

библиотечной среды; 

 Расширение ассортимент форм, методов и технологий библиотечной практики. 
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Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь-

январь 

Февраль  Март  Апрель  Май  Июнь-

август  

Формирование и использование фонда 

Обеспечение 

учебного 

процесса: 

-передача и 

выдача 

учебников; 

-обмен 

учебниками с 

другими ОУ; 

-знакомство 

учителей с 

вновь 

поступившими 

учебниками; 

-работа с ИП 

Бакшаев С.Л. 

(оформление 

заявок на 

поставку 

учебников, 

программ, 

методических 

пособий). 

-подготовка 

учебников 

и 

литературы 

на 

списание; 

-работа с 

электронно

й 

картотекой 

учебников; 

-

оформление 

подписки 

на 

периодику. 

-написание 

актов на 

списание 

учебников и 

литературы; 

-работа с 

фондом 

методической 

литературы. 

-анализ фонда 

художественн

ой 

литературы. 

 

-составление 

заявок на 

приобретение 

учебников. 

-работа со 

справочным 

фондом 

читального 

зала. 

-оформление 

подписки на 

периодику; 

-списание 

художественн

ой 

литературы. 

-сбор 

художественн

ой 

литературы; 

-передача и 

сбор 

учебников. 

-отбор 

литературы 

и учебников 

на списание; 

-написание 

актов на 

списание. 

Справочно-библиографическая и информационная работа 

-экскурсия в 

библиотеку 

первоклассник

ов и учащихся 

5 классов. 

 -обзор 

журнала 

«Мне 15», 

«Ромео и 

Джульетта» 

-работа с родителями (беседа на 

родительских собраниях: «5 

золотых правил для тех, кто 

хочет приучить ребенка к 

чтению») 

-чистка алфавитного каталога. 

-день 

библиографии. 

-праздник 

«Неделя 

детской 

книги». 

-обзоры 

журналов 

«Волшебный», 

«Колокольчик

», «Коллекция 

идей». 

-информация в 

учительской о 

сборе и 

передаче 

учебников; 

-сбор и 

передача 

учебников. 

-

оповещение 

учителей о 

заявке на 

приобретен

ие 

учебников; 

-сбор 

заявок. 
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Проведение библиографических уроков в 1-5 классах. 

Формирование информационной культуры 

 Выдача документов на дом, предоставление документов к пользованию в читальном зале (документальные услуги) 

 Организация доступа к электронным носителям (справочные услуги) 

 Организация комфортности обслуживания (документальные услуги) 

 Организация дней информации (новостные услуги) 

 Организация выставок новых поступлений (новостные услуги) 

 Организация всевозможных презентаций (новостные услуги) 

 Организация уроков, экскурсий (учебно-консультационные услуги) 

 Предоставление аналитических справок, обзоров, определение рейтинга писателей, лучших произведений, читателей библиотеки 

(исследовательские услуги). 

Реклама библиотечного фонда 

-выставка-

юбиляр 190-

летие со дня 

рождения Льва 

Толстого  

- Выставка 

«Гражданская 

безопасность» 

-3 октября –

 Есенински

й праздник 

поэзии.   

- Выставка 

иллюстраци

й «Вредные 

советы» 

- 105 лет со дня 

рождения 

Николая 

Николаевича 

Носова  

100 лет со дня 

рождения 

Александра 

Исаевича 

Солженицына, 

писателя   

 

- 115 лет со 

дня рождения 

Аркадия 

Петровича 

Гайдара  

-выставка 

одной книги 

к 125 лет со 

дня 

рождения  

Виталия 

Валентинови

ча Бианки 

«Синичкин 

календарь» 

 

-конкурс 

малой 

прозаической 

формы «Мой 

любимый 

писатель», 

- 135 лет со 

дня рождения 

Александра 

Романовича 

Беляева 

- 455 лет со 

дня рождения 

Уильяма 

Шекспира  

 

Информационные технологии 

 Информационное обеспечение учебного процесса электронными носителями информации; 

 Размещение наработанного материала на сайт МОУ «Гимназия»; 

 Развитие работы в медиатеке; 

 Создание картотеки презентаций. 

Массовая работа 

«Мы идем в 

библиотеку» 4 

класс 

 -Посвящение в 

читатели 

первокласснико

в. 

 

 -просмотр 

мультфильмов 

по мотивам 

сказок и 

художественн

ых 

произведений 

 Праздник 

«Неделя 

детской 

книги» 
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Индивидуальная работа 

-

перерегистрац

ия читателей; 

-сверка по 

спискам в 

классных 

журналах. 

 -запись в 

библиотеку. 
 Работа с активом библиотеки 

 Работа с родителями 

 Работа с педагогами 

 Подбор литературы для написания рефератов, научных работ, докладов и т.д. 

Учѐба. Повышение квалификации 

-участие в 

РМО 

библиотекарей; 

-составление 

плана работы 

на новый 

учебный год. 

-работа в 

библиотеке 

ЦГБ; 

-знакомство 

с новой 

литературо

й. 

-Подбор 

материала в 

интернете для 

использования 

в своей работе. 

-работа с 

пользователям

и медиатеки. 

 Работа с журналом «Школьная библиотека», газетой «Библиотека в 

школе» 

 

Укрепление материально-технической базы 

 Оформление библиотеки в едином стиле 

 Замена гардин на абонементе 

 Ремонт фонда учебников 

 Покраска полов 

  

 

Заведующая библиотекой 

МОУ «Гимназия»                                                                                                                                                           Горбачѐва Е.Ю. 


